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Iniciar sesion

Ingresa usuario y contrasefna

Correo electronico

Contrasefia $ asion con tu nombre
: usuario y contrasena




José Cortesia (g

' Firmqvirtual Ultimo ingreso: 11/07/2024 s

Usuarios y roles asignados

e MiPﬂl'tﬂ| ( Crear ro ._I :.. Crear usuario | asignarrol | | Roles '!---r_.--.'!:'.r.x Q

Roles y asignacion

Estado del usuario Usuario validado

distintos

Admin de documentos
Victor Parra

victorparra@norte-verde,o

; o - Activo Verificado
« Instituciones 9898783-5 Vigencia: Indefinide hasta Indefinido ; .

Ver mas roles asignados W

= Creacion de contratos

Apoderado
ADMIN FIRMA VIRTUAL VICTOR vigencia: Indefinide hasta Indefitlig quieres ver
VELASCO Gerente de Proyecto
* Firmay visacion welasco@indrasolutions.cl vigencia: Indefinido hasta indefinido Venlicogo

2B831759-7 ; :
Wer mas roles asignhados

Comercial
Vigencia: Indefinide hasta Indefinido
Finanzas

Vigencia: Indefinide hasta Indefinido

(® Cerrarsesion Rows per page: oD w 1-50f 7 >

Para mds informacién comuniquese con nuestro equipo de soporte al cllente
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Administrar tipo de documento

* Mi portal Q

» Roles y asignacion

PROMESA DE COMPRA VENTA

7abb0cd7-53d7- 44a7-973c-335(3605(668 . ste botén Acciones
Admin de documentos

el documento.

PROMESA -

g = Acciones &
+ Instituciones 98fef?ec-7cba-4235-b4d6-dB26d763a716
Editar
= Creacion de contratos Eliminar

+ Firma y visacion

Rows p¢

documento.

(« cerrarsesién

Para mas informacion comuniguese con nuestro equipo de soporte al ellente




Crear nuevo documento

Nombre tipo de documento

Rol creador

Administrador - Asigha nombre y selecciona rol.
Apoderado Sigue los siguientes pasos:
CEO |

Cierre operaciones
Comercial

Finanzas

Gerente de proyecto
Operaciones

Poliza

Rol editado

Sin rol

Validacién del negocio




Nombre tipo de documento

Rol creador

Finanzas

Permitir agregar mas Firmantes

Enviar botdn de firma en correo pendiente de firma

Participantes

Crear nuevo documento

Después de asignar los
roles, selecciona las
opciones que necesites.

<

Recibir Notificaciones | | Visualizacién seguro orden de firma

Validacion de correo

personal para notificar | | Titulo del documento igual al archivo

'
[

Agregar nuevo participante

Agregar nuevo personal

Etiquetas

Crear etiqueta

Administrador
Apoderado
CED




Finanzas

Permitir agregar més Firmantes Recibir Notificaciones | Visualizacion seguro orden de firma

Enviar boton de firma en correo pendiente de firma Validaclonde coran

personal para notificar | Titulo del documento igual al archivo

Participantes

Agregar nuevo participante Agregar nuevo personal

Etiquetas

-

{ Crear etiqueta

Promesa

Cualquiera puede compartir y descargar el documento.

Solo los firmantes pueden compartir y descargar el documenl

Crea etiquetas y agrega

MNadie puede compaortir ni descargar documentos. una descripcién

Documento pablico (Se accede mediante URL)

Descripcion del documento

Finalmente, crea tu plantilla

= dando clic en el boton verde.
Crear plantilla Cancelar y 9
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Creacion de contratos

Mi portal —

. RGIE‘S v usignuci‘an e B A

Admin de documentos

* Instituciones ) )
Arrasta tu archivo aqui

nto. Recuerda que

= Credacion de contratos

« Firma y visacion
Selecciona un archivo de tu equipo

*Archivo permitido PDF tamario maximo 5 mb.

Titulo del documento

(® cerrarsesion

Participantes:

Agregar mds participantes
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Mombre
sl NEmante Motificacion Eliminar

« Il port al
» Roles y asignacién
« Admin de doecumentos

« Institucionas

Comentario
= Craacion de contratos

campos solicitados.

* Firma y visacion

Revision de todos los participantes

Nombre [ Institucién Usuario [ Email [ Rut Orden Accion

[# cerrarsesién ) X
Norte Verde Mo firmantes seleccionados

Crear contrato
S participantes
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Mi portal

« Roles y asignacion

Admin de documentos

« |Instituciones

Creacion de contratos

« Firma y visacion

(# Cerrarsesion

Ultimo ingreso: 11/07/2024

Mis documentos

Biasqueda

Filtrar por status

Prueba

ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded4948fdb2f
Creado: 11/07/2024, 09:16

(D No se ha seleccionado ningun documento

Transpay_info

ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded4948fdb2f
Creado: 11/07/2024, 0916

\ar un

Transpay_info

ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded4948fdb2f
Creado: 11/07/2024, 09:16

0’ P

oadra ver su detalle.
N\
)

o

Para mas informacién comunigquese con nuestro equipo de zoporte al cliente

+56 8 4522 7304 | +56 0 7563 5303 J  +560 9786 2780

Contoctomfirmovirtual leaal

José Cortesia
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Mis documentos

“ Mipons Blsqueda

Filtrar por status v
* Roles y asignacion

detalles del
al dar clic

« Admin de documentos

= Instituciones

Prueba ij
* Creacion de contratos ID: 7a3413d3-1430-4db6-Bbee-ded4948fdb2f
Creado: 11/07/2024, 0916
&‘ Documento en Notaria
« Firma y visacion
promesa ejemplo
Transpay_info D"‘_l Creado: 09/07/2024, 12:12
ID: 7a3413d3-1430-4db6-8Bbee-ded4948fdb2f . .
Creado: 11/07/2024, 09:16 & Participantes | |
= ® visado Visar Rechazar
Victor Parra - Finanzas : 5
9898783-5
Transpay_info D’j

(® cCerrarsesién
ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded4948fdb2f
Creado: 11/07/2024, 0916

Para mas informacion comuniquese con nuestro equipo de soporte ol cliente
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Mis documentos

+ Mi portal

Basqueda
Filtrar por status v
» Roles y asignacion
* Admin de documentos X
Sincronizar lista
» Instituciones
Prueba oy Detalle del documento

* Creacion de contratos ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded 494 8fdb2f Actualizar detalles
Creado: 11/07/2024, 0916

. Q Documento finalizado
« Firma y visacion
promesa ejemplo

Transpay_info D"‘_l Creado: 09/07/2024,12:12

ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded4948fdb2f
Creado: 11/07/2024, 09:16

Ly TS N PURgeSp .

ntes hayan completado el proceso

Transpay_info

(& cCerrarsesién

ID: 7a3413d3-1430-4db6-8bee-ded4948f( gar el documento firmado o archivarlo segin sea
Creado: 11/07/2024, 09:16

Para mas informacion comuniquese con nuestro equipode soporte ol cliente
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